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คํานํา 
 
  ดวยเทศบาลตําบลดงเจน    เปนหนวยงานที่จัดตั้งข้ึนตามพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496 
รวมแกไขเพ่ิมเติม   ซึ่งกําหนดใหทองถิ่นมีอํานาจหนาที่และรับผิดชอบในการดําเนินการจัดเก็บรายไดในสวนท่ี
ทองถ่ินจัดเก็บเอง  ซึ่งประกอบดวย ภาษีปาย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  และคาธรรมเนียมใบอนุญาตตางๆ   ซึ่ง
การจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดนั้นจะตองอาศัยการจัดทําแผนการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บ
รายได  โดยใหครอบคลุมถึงกระบวนการดําเนินการอยางเปนขั้นตอนและเปนระบบ  เพ่ือใหการจัดเก็บรายไดเปนไป
ดวยความถูกตอง  เรียบรอย มีประสิทธิภาพ และเปนไปตามเปาหมายที่ตั้งไว  และที่สําคัญเพื่อใหเปนไปตาม
กฎหมาย  ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เก่ียวของตางๆ  เปนตน  
 
  ดังนั้น  เพ่ือใหการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567  ในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตําบลดง
เจน  เปนไปดวยความถูกตอง  เรียบรอย  ทันตามหวงระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด  กองคลัง (งานพัฒนารายได)  
เทศบาลตําบลดงเจน   จึงไดดําเนินการจัดทําคูมือการปฏิบัติการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ 2567  ขึ้น 
เพ่ือใชในการบริหารงานดานการจัดเก็บรายไดใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพสอดคลองกับนโยบายของทางราชการ
และเปนไปตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 และพระราชบัญญัติภาษีปาย    พรอมทั้ง
นําไปสูการปฏิบัติงานอยางมีระบบ เปนข้ันตอน และเกิดประสิทธิผลสูงสุดตอทางราชการตอไป 

 
 
 
 

                           จัดทําโดย 
               กองคลัง  (งานพัฒนารายได) 

                                              เทศบาลตําบลดงเจน   
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 
 
 
 

สารบัญ 
เรื่อง          หนา 

 
แผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดประจําปงบประมาณ 2567   1-3 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง        4 
 - การปฏิบัติงานแยกตามหวงระยะเวลา     4 

  - การปฏิบัติงานแยกตามขั้นตอนของกิจกรรม    5 
 - การปฏิบัติงานแยกตามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ    6 
 - สาระสําคัญและคําแนะนําเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง 7-8 
 - ขั้นตอนการยื่นแบบและชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง   9 
ภาษีปาย         10 

- การปฏิบัติงานแยกตามหวงระยะเวลา     11 
  - การปฏิบัติงานแยกตามขั้นตอนของกิจกรรม    12 

 - การปฏิบัติงานแยกตามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ    13 
 - สาระสําคัญและคําแนะนําเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีปาย   14-18 
 - ขั้นตอนการยื่นแบบและชําระภาษีปาย     19 
แผนภูมิข้ึนตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง                                          20 
แผนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง      21 
ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง    22 

 แผนการจัดเก็บภาษีปาย        23 
 ตารางแผนแผนการปฏิบัติการจดัเก็บภาษีปาย     24 
 ตารางแผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที่     25  
                         
    ภาคผนวก                                                                                         ก          



 

                            คูมือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได  
กองคลัง  (งานพัฒนารายได) 

เทศบาลตําบลดงเจน  อําเภอภูกามยาว จังหวัดพะเยา 
 

1. หลักการและเหตุผล 
 ตามที่กระทรวงมหาดไทยมีแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ินตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 และหนังสือที ่     
มท 0808.3/ว 4522  ลงวันที่ 11  สิงหาคม  2558   เพ่ือใชเปนแนวทางในการบริหารงานดานการจัดเก็บ
รายไดใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพสอดคลองกับนโยบายของทางราชการและเปนไปตามพระราชบัญญัติภาษีที่และ
สิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 และพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510  พรอมท้ังนําไปสูการปฏิบัติงานอยางมีระบบ 
เปนขั้นตอน และเกิดประสิทธิผลสูงสุดตอทางราชการ   และคณะผูบริหารเทศบาลตําบดงเจน  มีนโยบายในการ
ดําเนินการจัดเก็บรายไดใหทั่วถึงและเปนธรรมโดยคาํนึงถึงสภาวะดานสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณตาง ๆ ที่เกิดข้ึนใน
ปจจุบันมาเปนแนวทางในการจัดเก็บภาษี  โดยมิใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในเขตพ้ืน
รับผิดชอบของเทศบาลตําบลดงเจน 
 ดังนั้น  เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีมีประสิทธิภาพ  บรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมายและเปนไป
ตามกฎหมายและหนังสือสั่งการตาง ๆ  เทศบาลตําบลดงเจน   จึงไดจัดทําแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได  
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567  ขึ้น  

2. วัตถุประสงค 
 2.1 เพ่ือใหการจัดเก็บรายไดของเทศบาลตําบลดงเจน  บรรลุเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพและเปนธรรม
แกประชาชน  ซึ่งจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณไปพัฒนาตําบลดงเจนไดมากขึ้น 
 2.2 เพ่ือใหเทศบาลตําบลดงเจนมีรายไดเพ่ิมข้ึน   
 2.3 เพ่ือใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการชําระภาษีใหกับเทศบาลตําบลดงเจน 
 2.4 เพ่ือใหการปฏิบัติงานการจัดเก็บรายไดจากภาษสีอดคลองกับแนวทางการบริหารกิจการบานเมืองที่ด ี

3. เปาหมาย 
 3.1 การจัดเก็บรายไดของเทศบาลตําบลดงเจนเพ่ิมขึ้น รอยละ 4 จากปงบประมาณ 2566 
 3.2 ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดและพึงพอใจในการใหบริการชําระภาษีมากยิ่งขึ้น 
 3.3 การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากขึ้น  เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรมแกผูเสียภาษีทุกราย 

4. วิธีการดําเนินการ 
4.1 ขั้นเตรียมการ 

  -ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีจากปงบประมาณ 2566 
                    -สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ใหครบถวน  จัดทําคําสั่ง จัดทําประกาศ และออกหนังสือแจง
เวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพ่ือจะไดมายื่นแบบภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด  
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4.2 ขั้นดําเนินการ 
-จัดทําประกาศ  ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 
-แตงตั้งเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
-แจงใหผูท่ีอยูในขายตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 

  -จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ ใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 
  -จัดทําปายประชาสัมพันธ ระยะเวลาการยื่นแบบและชําระภาษ ี
  -ประกาศกําหนดระยเวลา ที่จะทําการสํารวจ 
  -ออกพ้ืนท่ีสํารวจรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง และรายการปาย 
  -ออกใหบริการรับชําระภาษีนอกสถานที่   และรับชําระภาษีทีเ่ทศบาลตําบลดงเจน 

4.3 ขั้นหลังดาํเนินการแลวเสร็จ 
-ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ 

2567 

5. ระยะเวลาดําเนินการ 
 ตั้งแตเดือน ตุลาคม  2566 –  กันยายน 2567 

6. ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได 
 กองคลงั  (งานจัดเก็บรายได)  เทศบาลตําบลดงเจน อําเภอภูกามยาว  จังหวัดพะเยา 

7. งบประมาณ 
 ใชจายจากเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 เทศบาลตําบลดงเจน 
8. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
 8.1 การจัดเก็บรายไดของเทศบาลตําบลดงเจนสามารถจัดเก็บไดครบถวน  
 8.2 ทําใหเทศบาลตําบลดงเจนมีรายไดเพ่ิมข้ึน  สามารถนําไปจัดสรรงบประมาณเพื่อพัฒนาตําบลดงเจนให
เจริญยิ่งข้ึน 
 8.3 ทําใหประชาชนไดรับความพึงพอใจ และใหความรวมมือในการชําระภาษมีากยิ่งข้ึน 
 8.4 ทําใหการปฏิบัติงานจัดเก็บรายไดจากภาษีสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมืองท่ีด ี
 8.5 การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรมแกผูเสียภาษีทุกราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/ภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง... 
 
 



 

-3- 
 

 
ภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลกูสราง 

 
 

แยกปฏิบตัติามหวงระยะเวลา 
ตุลาคม-พฤศจิกายน -สํารวจขอมูลที่ดินและสิ่งปลูกสรางโดยอาศัยอํานาจตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดิน        

และสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 
พฤศจิกายน -จัดทํารายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง

(ภ.ด.ส.3)และแจงเจาของหรือผูครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง(ราย
คน)     

ธันวาคม -ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือขอแกไข ประชาสัมพันธ
ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

มกราคม   -จัดทําบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
-ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินละสิ่งปลูกสรางและแจงผลการประเมิน  
ภาษี(ภ.ด.ส.7) (แบบลงทะเบียน) 

มกราคม-เมษายน  -รับชําระภาษีที่ดินละสิ่งปลูกสราง 
พฤษภาคม-กันยายน  -รับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กําหนด 
    -มีหนังสือแจงเตือนกรณผีูไมมาชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด 
    -ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี 
กันยายน -มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดทรัพย อายัดและขายทอดตลาดทรัพยสิน       

(นิติกร) 
กันยายน -รายงานผูคางชําระภาษี ใหสํานักงานที่ดินทราบ 
มกราคม 2567 -รายงานสรุปผลการจัดเก็บภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสราง ใหแกคณะกรรมการภาษี

ที่ดนิและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดทราบ     
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แยกปฏิบตัติามขั้นตอนของกิจกรรม 
ก. ขั้นเตรียมการ 

 1.ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษี    กันยายน 
    ในปงบประมาณ 
 2.สํารวจขอมูลที่ดินและสิ่งปลูกสราง    ตุลาคม 
 3.ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี    พฤศจิกายน-กุมภาพันธ 
 4.ประกาศบัญชีรายการทีด่ินละสิ่งปลูกสรางและแจงเจาของหรือ   ธันวาคม 

       ผูครอบครอง (รายคน) 
    
ข. ขั้นดําเนินการจัดเก็บ 
   1.รับชําระภาษ ี     มกราคม-เมษายน 
   2.รับชําระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กําหนด    พฤษภาคม-กันยายน  
   กรณีปกต ิ
       - รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)  มกราคม-เมษายน 
   กรณีพิเศษ 

(1) ชําระเกินเวลาที่กําหนด 
(เกิน 15 วันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเตือน)                                                                                                                                                                         
- รับชําระภาษี เบ้ียปรับ รอยละ 40 และเงินเพ่ิม รอยละ1ตอเดือน 
ของจํานวนภาษี เศษเดือนนับเปน 1 เดือน    พฤษภาคม-กันยายน 

(2) ชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด 
(ไมเกิน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือน) 

            - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 20 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 ตอเดือน  พฤษภาคม-กันยายน 
ของจํานวนภาษี เศษเดือนนับเปน 1 เดือน 

(3) ชําระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน 
-รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 10 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 ตอเดือน  พฤษภาคม-กันยายน 
ของจํานวนภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 
 

       (2) ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 
          1.รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม(ลงเลขทะเบียนที่รับ)  กุมภาพันธ-เมษายน                

2.ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่    กุมภาพันธ-มิถุนายน 
           3.ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ    มีนาคม-กรกฎาคม 
           4.รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม    มีนาคม-กันยายน 
            
 
 
 
 

/ไมมาชําระ.. 
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ค. ขั้นประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
    1.ไมชําระภาษ ีภายในกําหนดเวลา 

 - เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดใหชําระภาษี    พฤษภาคม 
          ใหมีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี 
       - สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปจจุบัน    พฤษภาคม-มิถุนายน 
       - รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนด(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม)  พฤษภาคม-กันยายน 
       - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายในกําหนดเวลา   พฤษภาคม-กันยายน 
       - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี 
       - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดทรัพย อายัดและ   กันยายน 
         ขายทอดตลาดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพน 90 วัน    
          นับตั้งแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเตือน 
     
      2. รายงานผูคางชําระภาษี ใหสํานักงานท่ีดินทราบ    มิถุนายน 
      3. รายงานสรุปผลการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ใหแก 
 คณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดทราบ  มกราคม 2567 
              

 
แยกปฏิบตัติามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาหนาทีท่ี่ไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 

1.สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
2.ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา 
3.จัดทํารายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
4.แกไข ตรวจสอบรายการสิ่งปลูกสราง 
5.ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารข้ันตน 
6.รับชําระคาภาษี/สงเงินรายไดประจําวัน 
7.ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 

ผูอํานวยการกองคลัง           
          1.ตรวจสอบความถูกตองของรายการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
          2.แจงผลการประกาศรายการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  
          3.รับคํารองอุทธรณภาษี 

4.ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี 
5.แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 
6.ประเมินคารายปตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

ปลัดเทศบาลตําบล/รองปลัดเทศบาลตําบล 
          1.ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
          2.ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
          3.ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบชําระภายในกําหนด 
          4.ออกหนังสือเตือนผูที่ไมมาชําระภาษีภายในกําหนด 
          5.ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีที่รับผิดชอบงานจัดเก็บรายได 
          6.ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 
 



 

                                                      -6- 
คณะผูบริหาร 
          1.พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
          2.ลงมติชี้ขาดตามคํารอง  และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 
          3.มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นชําระภาษีภายในกําหนด 
          4.มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
นิติกร 
          1.มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดทรัพย อายัดขายทอดตลาดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.62  
เมื่อพน 90 วันนับตั้งแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเตือน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

/สาระสําคัญ..... 
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สาระสําคัญและคําแนะนาํเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินละสิ่งปลูกสราง 
 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง หมายถึง ที่ดินหมายความวาพื้นดิน พื้นที่ที่เปนภูเขา  พ้ืนท่ีที่เปนน้ําสิ่ง

ปลูกสราง หมายความวา โรงเรือน อาคาร  ตกึ  หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ที่บุคคลอาจเขาอยูอาศัยหรือใชสอยได 
หรือที่ใชเปนที่เก็บสินคา หรือ ประกอบการอุตสาหกรรม  หรือพาณิชยกรรม  ซึง่บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เปน
เจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง หรือเปนผูครอบครองหรือทําประโยชนในที่ดินหรือสิง่ปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของ
รัฐ ซึง่เปนผูมหีนาที่เสียภาษีตาม พระราชบัญญัตินี้  และใหหมายความรวมถึงผูมีหนาที่ที่เสียภาษีแทนผูเสียภาษีตาม
พระราชบัญญัตินี้ดวย (มาตรา 5)   

 

ผูมีหนาที่เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  คือ ผูที่เปนเจาของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูก

สรางอยูในวันที่ 1 มกราคมของปใดเปนผูมีหนาที่ เสียภาษีสําหรับปนั้น ตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 9 
วรรคหนึ่ง)  

 

ขัน้ตอนการชําระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 
 1. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายในเดือน กุมภาพนัธ  
2. การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ใหเปนตามรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกําหนด

รายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางราคาประเมินทุนทรัพยอัตราภาษีจํานวนภาษีที่ตองชําระ  
3. การประเมินภาษีใหพนักงานประเมินมีอํานาจเรียกผูสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเก่ียวของมาให ถอยคําหรือสง

เอสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคล ดังกลาวทราบ
ลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน  

4. การสงคาํสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออื่น (เชนการแจงเตือนใหเจาหนาที่สงใหแก
ผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลําเนา หรือ ถิ่นที่อยู หรือ สถานที่ทําการของ
บุคคลนั้น) ในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทําการของบุคคลนั้นถาไมพบผูรับ ณ 
ภูมลิําเนาหรือถิ่นที่อยูหรือสถานทําการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซึ่งบรรลุนิติภาวะแลว และอยู ณ ภูมิลําเนาหรือ
ถิ่นที่อยูสถานที่ทําการท่ีปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได  

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไมครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีอํานาจทบทวน ประเมิน ภาษีให
ถูกตองตามที่ผูเสียภาษีมีหนาที่ตองเสียได การทบทวนการประเมนิใหมจะกระทํามิได เมื่อพน 3 ปนับแตวัน สุดทาย
แหงก าหนดเวลาการชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

 6. กําหนดเวลาการชําระภาษีหรือแจงรายการตาง ๆหรือกําหนดเวลาการคัดคานการประเมินภาษี ตามที่
กําหนดไวในพระราชบัญญัติถาผูมีหนาที่ตองปฏิบัติตามกําหนดเวลาดังกลาวเหตุจําเปน จนไมสามารถจะปฏิบัติตาม
กําหนดเวลาได ใหยื่นคํารองขยายหรือเลื่อนกําหนดเวลากอนกําหนดเวลาสิ้นสุดลงเมื่อผูบริหารทองถิ่นพิจารณา เห็น
เปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อนกําหนดเวลาออกไปอีกตามความจําเปนแกกรณีก็ได  

7. ใหผูเสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกป ณ สํานักงาน 
เทศบาล สําหรับที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่อยูในเขตเทศบาล  

8. การชําระภาษีใหถือวาวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหใบเสร็จรับเงินวันที่ชําระภาษี  
9. ผูชําระภาษีสามารถชําระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชําระผานธนาคารหรือ

โดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด 
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 เงินเพิม่   หมายถึง ภาษีที่มิไดชําระภายในเวลาที่กําหนด ใหถือเปนภาษีคางชําระ  มีหนังสือแจงเตือนผู

ชําระภาษีคาง ชําระ ภายในเดือน พฤษภาคม ของทุกป  เพ่ือใหมาชําระภาษีคางชําระ พรอมทั้งเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม
รอยละ 40 ของจํานวนภาษีคางชําระ เวนแตผูเสียภาษีไดชําระภาษีกอนจะไดรับหนังสือแจงเตือน ใหเสียเบี้ยปรับ
รอยละ 10 ของจํานวนภาษีคางชําระ การชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ อาจขอผอนชําระเปนงวด งวดละ เทา ๆ
กันก็ไดจํานวนงวดและจํานวนเงินภาษีขั้นต่ําที่จะมีสิทธิ์ผอนชําระ รวมทั้งหลักเกณฑและวิธีการในการ ผอนชําระให
เปนไปตามที่กําหนดในกฎกระทรวง กรณีที่ผูเสียภาษีที่ขอผอนชําระ ไมชําระภาษีตามระยะเวลา ที่กําหนดในการ
ผอนชําระ ใหผูเสียภาษีหมดสิทธทิี่จะผอนชําระ และตองเสียเงินเพ่ิมอีกรอยละ 1 ตอเดือนของจํานวนภาษีที่คาง
ชําระ เศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน กรณีที่ตองมีการชําระภาษีเพ่ิมเติม ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงการ
ประเมินภาษีใหม และสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีและใหผูเสียภาษีชําระภาษีที่ ตองเสียเพ่ิมเติมภายใน 30 
วันนับแตวันที่ไดรับแจงประเมิน  

 

บทกําหนดโทษตามพระราชบญัญัตภิาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 
 1. เมื่อพน 90 วันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเตือนดังกลาวแลวใหผูบริหารทองถ่ินมีอํานาจออก คําสั่งเปน

หนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินของผูเสียภาษีเพ่ือนําเงินมาชําระภาษีคางชําระ เบ้ียปรับ เงินเพ่ิม และ
คาใชจายไดอันเนื่องมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน นั้นได แตหามมิใหยึด หรืออายัดทรัพยของผู
เสียภาษีเกินกวาความจําเปนที่พอจะชําระภาษีคาง ชําระ เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมและคาใชจาย 

 2. เพ่ือประโยชนในการยดึหรืออายดัทรัพยสินใหผูริหารทองถ่ินหรือเจาหนาที่ซึ่งไดรับมอบหมาย จาก
ผูบริหารทองถิ่นมีอํานาจเรียกผูเสียภาษีมาใหถอยคาํสั่งใหผูเสียภาษีนําบัญชี เอกสาร หรือหลักฐานอื่นอันจําเปนแก 
การจัดเก็บภาษีคางชําระมาตรวจสอบ  

3. ออกคําสั่งเปนหนังสือใหเจาหนาที่ทําการตรวจสอบ คน หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลักฐานอื่น ของผูเสีย
ภาษีเขาไปในที่ดินและสิ่งปลูกสรางหรือสถานที่อ่ืนที่เกี่ยวของในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตย ตกหรือ
ในเวลาทําการของสถานท่ีนั้นเพ่ือสอบถามบุคคลใด ๆ การดําเนินการตองใหเวลาลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน นับแต
วันที่ไดรับหนังสือเรียนคาํสั่งและการออกคําสั่งและทําการตองเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการ 
กระทรวงมหาดไทยกําหนด  

   

การอุทธรณ    ถาเจาของที่ดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางที่ดิน หรือไมไดรับแจงการประเมินภาษี

บํารุงทองที่ แลว เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได โดยอุทธรณผานเจา
พนักงานประเมิน ภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษี ผูบริหารทองถิ่นตอง
พิจารณาคําของผูเสียภาษีใหแลวเสร็จภายใน 60 วันนับแตวันที่ไดรับคํารอง ดังกลาว และแจงสั่งพรอมดวยเหตุผล
เปนหนังสือไปยังผูเสียภาษีโดยไมชัดชา กรณีท่ีผูบริหารทองถ่ินพิจารณา คํารองของผูเสียภาษีไมแลวเสร็จภายใน
ระยะเวลาดังกลาว ใหถือวาผูบริหารทองถิ่นเห็นชอบกับคํารองของผูเสียภาษ ี 

  

  การขอคืนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง   กําหนดใหผูใดเสียภาษีโดยไมมีหนาที่ตองเสียภาษีเกิน

กวาจํานวนที่ตองเสียไมวาโดยความผิดพลาด ของตนเองหรือจากการประเมินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูนั้นมี
สิทธิไดรับเงินคืน โดยการขอรับเงินคืน ใหยื่นคาํรองตอผูบริหารทองถิ่นตามแบบที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย
ประกาศกําหนด ภายใน 3 ป นับแตวันที่ชําระในการนี้ใหยื่นคํารองสงเอกสาร หลักฐานหรือคําชี้แจงใด ๆประกอบ
คํารองดวย  
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ขั้นตอย 
 
 
 

 
 
 
 
                                
   
 
  

 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

                                                                       ประชาชนตรวจสอบเพ่ือขอแกไขภายใน30วัน 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

  
      
  

 

                                                                                                                   

พนักงานออกสํารวจ ประเภท จํานวน ขนาด  
และการใชประโยชนของที่ดินและสิ่งปลูกสราง   

 

ประกาศบัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสราง(ภ.ด.ส.3) 
แจงเจาของหรือผูครอบตรองใหรับทราบรายบุคคล 

ประกาศบัญชีราคาประเมิน 
ที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

 

แจงผลการประเมินภาษี(ภ.ด.ส.7) 
ใหทราบรายบุคคล(จดหมายลงทะเบียน) 

พนักงานเก็บเงินรับชําระคาภาษีและ    
ออกใบเสร็จรับเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

ขั้นตอนการชําระ 

ภาษทีี่ดินและสิง่ปลูกสราง 
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ภาษีปาย 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย 

 
แยกปฏิบตัติามหวงระยะเวลา 
กันยายน   -คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษี จากปงบประมาณ 2567 
ตุลาคม-ธันวาคม  -สํารวจเตรียมแบบพิมพตางๆ 
    -ประชาสัมพันธเก่ียวกับภาษีปายใหประชาชนทราบ 
    -ออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
มกราคม-มีนาคม  -รับแบบภาษีปาย (ภ.ป.1) (ลงทะเบียนรับ)/ตรวจสอบความถูกตอง  
    -ประเมินคารายป / แจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) /รับชําระภาษ ี
มกราคม-พฤษภาคม  -รับชําระคาภาษี  (ชําระในวันยื่นแบบหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)  

-รับคํารองอุทธรณ (ลงทะเบียนเลขที่รับ)/พิจารณาคํารอง/แจงผลการชี้ขาด 
    -รับชําระภาษี (ภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน) 
    -ออกหนังสือแจงเตือนกรณผีูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด (2 ครั้ง) 
    -แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด (สงใหนิติกร) 
เมษายน-กันยายน  -สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน 
    -รับชําระภาษี   กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนด (มีเงินเพ่ิม) 
    -มีหนังสือแจงเตือนกรณไีมมาชําระภาษีภายในกําหนด (3 ครั้ง) 
    -ออกตรวจสอบ ไปพบผูคางชําระภาษี 
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แยกปฏิบตัติามขั้นตอนของกิจกรรม 
ก. ขั้นเตรียมการ 
    1.ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  กันยายน 
    2.สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ    ตุลาคม 
    3.ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี    พฤศจิกายน-กุมภาพันธ 
    4.จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาทีเ่สียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ (ภ.ป.1)   ธันวาคม 
ข. ขั้นดําเนินการจัดเก็บ 
    1.กรณีปายกอนเดือนมีนาคม 
       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง    มกราคม-มีนาคม 
       - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3)   มกราคม-เมษายน 
    2.กรณีมีปายหลังเดอืนมีนาคม    เมษายน-ธันวาคม 
       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง    เมษายน-ธันวาคม 
       - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) 
    3.การชําระคาภาษี 
       กรณีปกต ิ
       - รับชําระภาษี (ชําระในวันที่ยื่นแบบหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)  มกราคม-พฤษภาคม 
       กรณีพิเศษ 

(1) ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลประเมิน) 
- รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม 

       (2) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 
            1. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.4)  กุมภาพันธ-พฤษภาคม 
            2. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที ่   กุมภาพันธ-มิถุนายน 
            3. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.5)    มีนาคม-กรกฎาคม 
            4. รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม    มีนาคม-กันยายน 
            5. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล)           
                                                                                          
ค. ขั้นประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
    1. ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายในกําหนดเวลา   
        - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมยื่นแบบ    มีนาคม 
           (เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) 

- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา 
 - ครั้งที่ 1    เมษายน 

   - ครั้งที่ 2    พฤษภาคม 
- แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)    เมษายน-กรกฎาคม 
   เพ่ือดําเนนิคดีแกผูไมยื่นแบบ 
 - รับชําระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25    เมษายน-กันยายน 
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     2. ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา 
         - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี 
 - ครัง้ที ่1    พฤษภาคม 
 - ครั้งที่ 2    มิถุนายน 
 - ครั้งที่ 3    กรกฎาคม 
         - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม-กันยายน 
         - ดําเนินการบังคบจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 
            ทรัพยสิน) กรณหีลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี    ตุลาคม  เปนตนไป  
 

แยกปฏิบตังิานตามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
 นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 

1.สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
2.ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา 
3.รับแบบ  ภ.ป.1  (ลงทะเบียน) 
4.ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารชั้นตน 
5.รับชําระคาภาษ ี/ สงเงินรายไดประจําวัน 

 ผูอาํนวยการกองคลัง 
1.ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
2.ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ป.1  และความถูกตองของรายการตามแบบ ภ.ป.1 และเอกสาร
ประกอบ 
3.รับคํารองอุทธรณตามแบบ  ภ.ป.4 
4.สํารวจผูไมมายื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในกําหนดเวลา 
5.แจงผลการประเมินตามแบบ  ภ.ป.3   
6.แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษ ี
7.ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดทีุกระยะ 

       8.ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี 
 ปลัดเทศบาลตําบลดงเจน 

1.ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
2.ตรวจสอบความถูกตองของแบบ  ภ.ป.1 
3.ประเมินคาภาษีตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
4.ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในกําหนด 
5.ออกหนังสือเตือนผูที่ไมมาชําระภาษีภายในกําหนด 
6.แจงผลการประเมิน ภ.ป.3 
7.ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษ ี
8.รายงานผลการจัดเก็บภาษี 

 คณะผูบริหาร 
1.พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี  
2.ลงมติชี้ขาดตามคํารองและแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ (ภ.ป.5) 
3.มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1  ภายในกําหนดเวลา 
4.มีคาํสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
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สาระสําคัญและคําแนะนําเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีปาย 

 
 ปาย  หมายถึง  ปายที่แสดงชื่อยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอื่น
เพ่ือหารายได  หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายไดไมวาจะแสดง หรือ โฆษณาไวที่วัตถุใดๆ ดวยอักษร 
ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 
 ปายที่อยูในขายตองเสียภาษ ี 
   1. ปายชื่อ  เชน  รานเกบิวตี ้
   2. ปายยี่หอ  เชน   ปาย  SONY  TOSHIBA    
   3. ปายเครื่องหมายการคา ปายรานเซเวน  
   4. ปายโฆษณาการคา เชน ทําฟน จัดฟน  
 ปายที่ไมตองเสียภาษ ี 
   (1) ปายที่แสดงไว ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพ่ือโฆษณามหรสพ  
   (2) ปายที่แสดงไวที่สินคาหรือที่สิ่งหุมหอหรือบรรจุสินคา  
   (3) ปายที่แสดงไวในบริเวณงานที่จัดขึ้นเปนครั้งคราว  
   (4) ปายที่แสดงไวที่คนหรือสัตว  
   (5) ปายที่แสดงไวภายในอาคารที่ใชประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซึ่ง
เปนที่รโหฐาน ทั้งนี้ เพ่ือหารายได และแตละปายมีพ้ืนที่ไมเกิน 3 ตารางเมตรที่กําหนดในกฎกระทรวง แตไมรวมถึง
ปายตามกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย  
   (6) ปายของราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาคหรือราชการสวนทองถิ่นตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบ บริหารราชการแผนดิน  
   (7) ปายขององคการที่จัดตั้งข้ึนตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาลหรือตามกฎหมาย
วาดวยการ นั้น ๆ และหนวยงานที่นํารายไดสงรัฐ  
   (8) ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพ่ือการ
สหกรณ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  
   (9) ปายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ตามกฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ท่ีแสดงไว ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือ
สถาบันอุดมศกึษาเอกชนนั้น  
   (10) ปายของผูประกอบการเกษตรซึ่งคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  
   (11) ปายของวัดหรือผูดําเนินกิจการเพื่อประโยชนแกการศาสนา หรือการกุศลสาธารณะ
โดยเฉพาะ  
   (12) ปายของสมาคมหรือมูลนิธ ิ 
   (13) ปายตามที่กําหนดในกฎกระทรวง (ปจจุบันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ.2535)  
ใหเจาของปายไมตองเสียภาษีปาย สําหรับ  
    (ก) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวที่รถยนตสวนบุคคล รถจักรยานยนต รถบดถนนหรือรถ
แทรกเตอรตามกฎหมายวาดวยรถยนต   
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(ข) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวท่ีลอเลื่อน ตามกฎหมายวาดวยลอเลื่อน  
(ค) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ียานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพ้ืนที่ไมเกินหารอยตารางเซนติเมตร 
 สรุปหลักเกณฑปายที่ตองเสียภาษ ี
 1.ตองเปนปายดังตอไปนี้ 
   1.1 ปายที่แสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมาย 
    -ใชในการประกอบการคา 
    -ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได 
   1.2 ปายโฆษณา 
    -โฆษณาการคา 
    -กิจการอื่นเพ่ือหารายได 
  2.แสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ  ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก  หรือทําให
ปรากฏดวยวิธีอ่ืน 
  3.ไมเปนปายที่ไดรับการยกเวนตามที่กฎหมายกําหนดไว 
 ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย 
 1.เจาของปาย หมายถึง เจาของกรรมสิทธิ์ผูจัดทําปายมาเพ่ือแสดงชื่อ ยี่หอ เครื่องหมายที่ใชในการ
ประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนของตนเพื่อหารายได หรือโฆษณาการคาของตนหรือโฆษณากิจการอื่นของ
ตนเพ่ือหารายได 
 2.กรณีที่หาเจาของปายไมได 
   ลําดับที่ 1 ผูครอบครองปาย 
   ลําดับที่ 2 หาตัวผูครอบครองไมได  กรณถีาปายติดตั้งบนอาคารใหเจาของหรือผูครอบครองอาคาร 
กรณีถาปายติดตั้งบนที่ดินของผูอ่ืนเจาของหรือผูครอบครองที่ดินที่ปายติดตั้งอยู มีหนาที่เสียภาษีปายตามลําดับ 
 
 กําหนดระยะเวลาใหย่ืนแบบแสดงรายการ  
   ใหเจาของปายซึ่งจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการที่
กระทรวงมหาดไทยกําหนด ภายในเดือนมีนาคมของป  ใหเจาของปายมีหนาท่ีเสียภาษีปายโดยเสียเปนรายป  
ยกเวนปายท่ีเริ่มติดตั้งหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มติดตั้ง  หรือแสดงจนถึงวันสิ้นป  และใหคิดภาษี
ปายเปนรายงวด  งวดละ 3 เดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดที่ติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป ทั้งนี้
เปนไปตามอัตราที่กําหนดในกฎกระทรวง ปายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอ่ืน และมีพื้นท่ีเกิน 2 ตาราง
เมตรตองมีชื่อและที่อยูของเจาของปาย เปนตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาดานลางของปายและใหขอความดังกลาว
ไดรับยกเวนภาษีปาย ตามหลักเกณฑที่กําหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีที่เจาของปายอยูนอกประเทศไทย ใหตัวแทน 
หรือผูแทนในประเทศ มีหนาที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย แทนเจาของปาย ถาเจาของปายตาย เปนผูไมอยู เปน
คนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคนเสมือนไรความสามารถใหผูจัดการมรดก ผูครอบครองทรัพยมรดกไม
วาจะเปนทายาทหรือผูอื่น ผูจัดการทรัพยสิน ผูอนุบาลหรือผูพิทักษแลวแตกรณี มีหนาที่ปฏิบัติการแทนเจาของปาย 
เจาของปายผูใด  
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   1. ติดตั้งหรือแสดงปายอันตองเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ใหเสยีเปนรายงวด  
   2. ติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม และมีพื้นท่ี ขอความ ภาพและเครื่องหมายอยางเดียวกับ
ปายเดิมที่ไดเสียภาษีปายแลว ปายชํารุดไมตองชําระเฉพาะปที่ติดตั้ง   
   3. เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายที่ไดเสียภาษีปาย
แลวอันเปน เหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิม ปายที่เพ่ิมขอความชําระตามประเภทปายเฉพาะสวนที่เพ่ิมปายที่ลดขนาด
ไมตองคืน เงินภาษีในสวนที่ลด ถาเปลี่ยน ขนาดตองชําระใหม ใหเจาของปายตาม   1.  2.  หรือ 3. ยื่นแบบแสดง
รายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ติดตั้ งหรือแสดงปายหรือนับแตวัน
เปลี่ยนแปลง แกไขขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายปายเดิมแลวแตกรณี  
        ฐานภาษีและอตัราภาษ ี 
   ฐานภาษีและอัตรา คือ เนื้อที่ของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายที่มีขอบเขตกําหนด
ได การคํานวณพ้ืนที่ปายใหเอาสวนกวางท่ีสุดคูณดวยสวนยาวที่สุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายที่ไมมีขอบเขต
กําหนดไดใหถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยูริมสุดเปนขอบเขตสําหรับกําหนดสวนที่กวางที่สุดและยาว
ที่สุด แลวคํานวณเปนตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่ง ใหนับเปน 500 ตาราง
เซนติเมตร ถาต่ํากวาปดทิ้ง ประกอบกับประเภทของปาย คํานวณเปนคาภาษีปาย ที่ตองชําระ โดยกําหนดอัตราภาษี
ปายดังนี ้ 
   (1) ปายที่มีอักษรไทยลวน คิดอัตรา 5 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร  
   (2) ปายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนใหคิด
อัตรา 26 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร  
   (3) ปายดังตอไปนี้ ใหคิดอัตรา 50 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร  
    (ก) ปายที่ไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม  
    (ข) ปายที่มีอักษรไทยบางสวน หรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ  
   (4) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายที่ไดเสียภาษี
แลว อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึน ใหคิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะจํานวน
เงินภาษีที่เพ่ิมขึ้น  
   (5) ปายทุกประเภท เมื่อคํานวณพ้ืนที่ของปายแลว ถามีอัตราที่ตองเสียภาษีต่ํากวาปายละ 200 
บาทใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 
  (6) กรณีปายที่ติดตั้งปแรก คิดภาษีเปนรายงวด  งวดละ 3 เดือน 

 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดือน มกราคม -  มีนาคม  คิดภาษี    100% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดือน เมษายน -  มิถุนายน   คดิภาษี     75% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดือน กรกฎาคม - กันยายน   คิดภาษี     50% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดือน ตุลาคม - ธันวาคม   คิดภาษี     25% 
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 ขั้นตอนการย่ืนเสียภาษ ี
   ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ไดที่สํานักงานเทศบาล
ตําบลดงเจน   กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1   ตามความเปนจริงใหครบถวน ลงลายมือชื่อของตนพรอมวัน เดือน ป 
สงคนืพนักงานเจาหนาที่แหงทองที่ที่ปายนั้นไดติดตั้งหรือแสดงไว   ทั้งนี้จะนําสงดวยตนเอง มอบหมายใหผูอ่ืนไปสง
แทน หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนก็ได ใหเจาของปายหรือผูมีหนาที่เสียภาษีปายหรือผูท่ีไดรับมอบหมายยื่นแบบ
แสดงรายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนาที่ที่สํานักงานท่ีปายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู  
 
 เอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการยื่นแบบ  
   (กรณีปายใหม)  ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมสําเนาหลักฐาน
และลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง ไดแก  
   - ใบอนุญาตติดตั้งปาย, ใบเสร็จรับเงินคาทําปาย  
   - สําเนาทะเบียนบาน  
   - บัตรประจําตัวประชาชน / บัตรขาราชการ / บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจําตัวผูเสียภาษี  
   - กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท, ทะเบียน
พาณิชยและหลักฐานของสรรพากร เชน ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  
   - หนังสือมอบอํานาจ (กรณไีมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากรแสตมปตามกฎหมาย)  
   - หลักฐานอ่ืน ๆ ตามที่เจาหนาที่ใหคําแนะนํา  
   (กรณีปายเกา)  ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) พรอมใบเสร็จรับเงิน
การเสียภาษีครั้งสุดทาย  
   กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทพรอมกับการ
ยื่นแบบ ภ.ป. 1  
 การชําระภาษีปาย  
   ผูรับประเมินไดรับหนังสือแจงการประเมินภาษี (ภ.ป.3)    ใหชําระคาภาษีปายภายใน 15 วันนับ
แตวันที่ไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3)   โดยชําระภาษีได ณ กองคลัง (งานจัดเก็บรายได) เทศบาลตําบลดงเจน  
การชําระภาษีปายจะกระทําโดยสงธนาณัติ   หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารท่ีสั่งจายได  การชําระภาษีปายโดยสงทาง
ไปรษณียลงทะเบียน ใหถือวาวันที่ไดทําการสงดงักลาวเปนวันชําระภาษีปาย  
 การขอผอนชําระภาษี  
   ถาภาษีปายที่ตองชําระมีจํานวนตั้งแต 3,000 บาทขึ้นไป ผูมีหนาที่เสียภาษีปายจะขอผอนชําระ
เปน 3 งวด  งวดละเทา ๆ กันก็ได โดยแจงความจํานงเปนหนังสือใหพนักงานเจาหนาที่ทราบกอนครบกําหนดเวลา
ชําระภาษี  และใหชําระงวดที่ 1 กอนครบกําหนดเวลาชําระภาษี งวดที่ 2 ภายใน 1 เดือนนับแตวันสุดทายที่ตอง
ชําระงวดที่ 1  และงวดที่  3  ภายใน 1 เดือนนับแตวันสุดทายที่ตองชําระงวดที่ 2 
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 เงินเพิ่ม  
   ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปาย เสียเงินเพ่ิมนอกจากเงินที่ตองเสียภาษีปายในกรณีและอัตราดังนี ้ 
   (1) ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของจํานวน
เงินท่ีตองเสียภาษีปาย เวนแตกรณทีี่เจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงานเจาหนาที่จะไดแจง
ใหทราบถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงนิเพ่ิมรอยละ 5 ของจํานวนเงินที่ตองเสียภาษีปาย  
   (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีลดนอยลง ให
เสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของภาษีปายที่ประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีที่เจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการ
ภาษีปายใหถูกตองกอนท่ีพนักงานเจาหนาที่แจงการประเมิน  
   (3) ไมชําระภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของจํานวนเงินที่ตอง
เสียภาษีปายเศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน ทั้งนี้ไมใหนําเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคํานวณเปนเงินเพ่ิม  
 
 การอทุธรณ  
   เมื่อผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3) แลว หากเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง
มีสิทธิอุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถ่ิน โดยยื่นอุทธรณผานพนักงานเจาหนาท่ี โดยตองยื่นอุทธรณภายใน 30 
วันนับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน ถาผูอุทธรณไมยื่นอุทธรณภายใน 30 วันหรือไมปฏิบัติตามหนังสือเรียกไมยอม
ใหถอยคํา หรือไมยอมสงเอกสารหรือหลักฐานที่เก่ียวของโดยไมมีเหตุอันสมควร  ผูบริหารทองถิ่นหรือผูซึ่งผูบริหาร
ทองถ่ินมอบหมายมีอํานาจยกอุทธรณนั้นเสียได เมื่อผูบริหารทองถ่ินไดวินิจฉัยอุทธรณเสร็จและแจงคําวินิจฉัยพรอม
ดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูอุทธรณ หากผูอุทธรณไมเห็นพองดวยกับคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ิน ผูอุทธรณมี
สิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ิน  โดยฟองเปนคดีตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําวินิจฉัย
อุทธรณ เวนแตในกรณีที่เปนการยกอุทธรณดังไดกลาวขางตน อยางไรก็ตามการอุทธรณนั้นไมเปนการทุเลาการเสีย
ภาษีปาย เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูบริหารทองถ่ินวาใหรอคําวินิจฉัยอุทธรณหรือคําพิพากษาของศาลเสียกอน  
 การขอคืนเงินคาภาษ ี 
   ในกรณีที่มีคําวินิจฉัยอุทธรณหรือมีคําพิพากษาถึงที่สุดของศาลใหมีการลดจํานวนเงินที่ไดประเมิน
ไวใหแจงผูมีหนาที่เสียภาษีทราบโดยเร็วเพื่อมาขอรับเงินคืนภายใน 1 ปนับแตวันที่ไดรับแจง   ผูใดเสียภาษีปายโดย
ไมมีหนาที่ตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาที่ควรตองเสียมีสิทธิไดรับเงินคืนโดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ปนับแตวันท่ี
ไดชําระเงินคาภาษ ี 
 บทกําหนดโทษ  
   1.ผูใดรูอยูแลวหรือโดยจงใจแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จตอบคําถามดวยถอยคําอันเปน
เท็จหรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจําคุกไม
เกิน 1 ปหรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ  
   2.ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 
บาท  
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   3.ผูใดไมปฏิบัติดังนี้ คือ ปายท่ีติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอื่น และมีพื้นที่เกิน 2 ตาราง
เมตรตองมีชื่อและที่อยูเจาของปายเปนตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาดานลางของปาย ตองระวางโทษปรับวันละ 
100 บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาที่กระทําความผิด  
   4.ผูใดไมแจงการรับโอนปาย คือ ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาที่
ภายใน30 วันนับแตวันรับโอน หรือไมแสดงการเสียภาษีปาย (ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปายแสดงหลักฐานการเสียภาษี
ปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบการคาหรือประกอบกิจการ) ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 
10,000 บาท  
   5.ผูใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจาหนาที่ โดยไมใหเขาไปในสถานที่ประกอบการคาหรือ
ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดของผูมีหนาที่เสียภาษีปาย หรือบริเวณที่ตอเนื่องกับสถานที่ดังกลาว หรือสถานที่ที่
เก่ียวของกับการจัดเก็บภาษีปายในระหวางพระอาทิตยข้ึนและพระอาทิตยตก หรือในเวลาทําการเพ่ือตรวจสอบวาผู
มีหนาที่เสียภาษีปายไดปฏิบัติการถูกตองตามพระราชบัญญัติหรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงานเจาหนาท่ี ซึ่งออก
คําสั่งเปนหนังสือเรียกผูมีหนาที่เสียภาษีปายมาใหถอยคําหรือใหสงบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับภาษีปายมาตรวจสอบ 
ภายในกําหนดเวลาอันสมควร  ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท 
หรือทั้งจําทั้งปรับ  
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เจาของปายหรือผูรับมอบอํานาจยื่นแบบแสดง
รายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 

พรอมหลักฐาน  ภายในเดือนมีนาคม  

พนักงานเจาหนาที่รับแบบและตรวจสอบแบบ

รายการเกี่ยวกับปาย  พรอมประเมินคาภาษี 

 
พนักงานเจาหนาที่แจงรายการประเมิน (ภ.ป.3) 

 

ผูรับประเมินชําระคาภาษีภายใน 15 วันนับแต

วันที่ไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3) 

กรณีผูรับประเมินไมพอใจการประเมินสามารถ

อุทธรณการประเมินภาษีไดภายใน 30 วันนับแต

วันที่ไดรับแจงการประเมิน 

 
พนักงานเจาหนาที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

 

ขั้นตอนการยืน่แบบและชําระ 

ภาษปีาย 
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แผนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ประจําป  2567 
เทศบาลตําบลดงเจน  อําเภอภูกามยาว  จังหวัดพะเยา 

 

วัน เดือน ป  วิธีการดําเนินการ  เปาหมาย 
ตุลาคม-พฤศจิกายน 2566 
 
พฤศจิกายน 2566 
 
 
ธันวาคม 2566 
 
มกราคม 2567 
 
 
มกราคม - เมษายน 2567 
พฤษภาคม - กันยายน  2567 
 
 
กันยายน 2567 
มกราคม 2568 

-สํารวจขอมูลที่ดินและสิ่งปลูกสรางโดยอาศัยอํานาจตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 
 
-จัดทํารายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) และแจงเจาของ
หรือผูครอบครองบัญชีรายการที่ดนิและสิ่งปลูกสราง(รายคน) 
 
-ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือขอแกไข ประชาสัมพันธ ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
 
-จัดทําบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลกูสราง 
-ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินและสิ่งปลูกสรางและแจงผลการประเมินภาษี(ภ.ด..ส.7)  
(แบบลงทะเบียน) 
-รับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
-มีหนังสือแจงเตือนกรณผีูไมมาชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด 
-รับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กําหนด 
-ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี 
-รายงานผูคางชําระภาษี ใหสํานักงานที่ดินทราบ 
-รายงานสรุปผลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ใหแกคณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจํา
จังหวัดทราบ 

รายไดเพ่ิมข้ึน 
รอยละ 4  
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ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง  (Gantt Chart) ประจําป  2567 
เทศบาลตําบลดงเจน อําเภอภูกามยาว จงัหวัดพะเยา 

 
ลําดับ

ที่ 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย
เหตุ ต.ค พ.ย. ธ.ค ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย ก.ค ส.ค. ก.ย. 

1 สํารวจขอมลูภาษีทีดิ่นและสิ่งปลูกสราง             

2 ประชาสัมพนัธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี              

3 ประกาศบัญชีรายการทีดิ่นและสิ่งปลูกสราง ประชาชนตรวจสอบความถูกตอง              

4 จัดทําและประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยทีดิ่นและสิ่งปลกูสราง             

5 รับชําระภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสราง           

6 ออกหนังสือแจงเตือนผูไมมาชําระภาษีในเวลาที่กําหนด          

7 รับชําระภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสราง เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กําหนด          

8 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษ ี          

9 รายงานผูคางชาํระภาษี ใหสาํนกังานที่ดนิทราบ              

10 รายงานสรุปผลการจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง ใหแกคณะกรรมการ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดทราบ 

            มกราคม 

2568 
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แผนการจัดเก็บภาษีปาย ประจําป  2567 
เทศบาลตําบลดงเจน  อําเภอภูกามยาว  จังหวัดพะเยา 

 
วัน เดือน ป วิธีการดําเนินการ เปาหมาย 

ตุลาคม–พฤศจิกายน 2566 
 
 
ธันวาคม 2566 
มกราคม–เมษายน  2567 
 
พฤษภาคม 2567 
 
มิถุนายน  2567 
กรกฎาคม  2567 
สิงหาคม  2567 
กันยายน  2567 
 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  
- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
- ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
- จัดทําหนังสือแจงใหผูท่ีมีหนาที่เสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน ใหทราบลวงหนา 
- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอง / ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมีหนังสือแจงการประเมินภาษี ภ.ป.3 
- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
- สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน 
- มีหนังสือแจงเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่ 1 (รับชําระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด) 
- มีหนังสือแจงเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที ่2 (รับชําระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด) 
- มีหนังสือแจงเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที ่3 (รับชําระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด) 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี เพ่ือติดตามเรงรัดชําระภาษี 
-รายผลงานผูคางชําระภาษี 

 
 
 
 
รายไดเพ่ิมข้ึน

รอยละ  
4 
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ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย (Gantt Chart)  ประจําป  2567 
เทศบาลตําบลดงเจน  อําเภอภูกามยาว  จังหวัดพะเยา 

 
ลําดับ

ที่ 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1 สํารวจและคัดลอกบัญชผูีที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ / 

สํารวจเตรียมแบบพิมพตางๆ 
            

2 ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี             

3 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษใีหทราบลวงหนาเพื่อยื่นแบบ ภ.ป.1              

4 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบยีนเลขที่รบั) ตรวจสอบความถูกตอง            

5 ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชาํระภาษ ี           

6 รับชําระคาภาษี (ภายใน 15 วันนับแตวันทีไ่ดรับแจงผลการประเมิน)           

7 รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชาํระเกินกําหนดเวลา (มีเงนิเพิ่ม)          

8 ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด (2 ครั้ง)            

9 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี เพื่อติดตามเรงรัดชาํระภาษ ี            

10 สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน              

11 รายงานผลการจัดเก็บ              
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ตารางแผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที่ ประจําป  2567 
เทศบาลตําบลดงเจน  อําเภอภูกามยาว  จังหวัดพะเยา 

 

ลําดับที่ เดือน วัน เวลา และสถานที่การใหบริการจัดเก็บรายได 

1. ตุลาคม 2566 เตรียมสํารวจผูเสียภาษีประเภทตางๆ / จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ  รายละเอียดผูเสียภาษีประเภทตางๆ  และประชาสัมพันธเก่ียวกับการ
จัดเก็บภาษ ี  ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา  เพื่อใหทราบถึงการเสียภาษีประจําป 2567 

 
2. พฤศจิกายน 2566 

3. ธันวาคม 2566 
4. มกราคม 2567 รับชําระภาษีที ่ทต.ดงเจน 
5. กุมภาพันธ 2567 รับชําระภาษีที ่ทต.ดงเจนและออกบริการรับชําระนอกสถานที่ 
6. มีนาคม 2567 รับชําระภาษีที ่ทต.ดงเจนและออกบริการรับชําระนอกสถานที่ 
7. เมษายน 2567 รับชําระภาษีที ่ทต.ดงเจนและออกบริการรับชําระนอกสถานที่ 
8. พฤษภาคม 2567 รับชําระภาษีที ่ทต.ดงเจน / ออกจดหมายแจงเตือนผูคางชําระภาษีครั้งที่ 1 
9. มิถุนายน 2567 รับชําระภาษีที ่ทต.ดงเจน / ออกจดหมายแจงเตือนผูคางชําระภาษีครั้งที่ 2 

10. กรกฎาคม 2567 รับชําระภาษีที ่ทต.ดงเจน / ออกจดหมายแจงเตือนผูคางชําระภาษีครั้งที่ 3 
11. สิงหาคม 2567 รับชําระภาษีที ่ทต.ดงเจนและออกไปพบผูคางชําระภาษี 
12. กันยายน 2567 สํารวจผูคางชําระภาษี / รายงานผลการจัดเก็บ 
13 ตุลาคม 2567 เตรียมสํารวจผูเสียภาษีประเภทตางๆ / จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ  รายละเอียดผูเสียภาษีประเภทตางๆ  และประชาสัมพันธเก่ียวกับการ

จัดเก็บภาษ ี  ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา  เพื่อใหทราบถึงการเสียภาษีประจําปพ.ศ.  2568 
 

14. พฤศจิกายน 2567 
15. ธันวาคม 2567 



 

 



 

 
 

ภาคผนวก 
 

ชองทางในการใหบริการรับย่ืนแบบและรับชาํระภาษีและรายไดคาธรรมเนียมตางๆ  
1.สํานักงานเทศบาลตําบลดงเจน  กองคลัง  (งานพัฒนารายได) 
   เลขที่ 297 หมูที่ 13 ตําบลดงเจน  อําเภอภูกามยาว  จังหวัดพะเยา 
   โทร. 054-4229-73 ตอ 15  
 

หากมีขอสงสัยหรือตองการสอบถามขอมูลเพิ่มเตมิ  สามารถติดตอสอบถามไดที่เบอรโทรศัพท 
054-4229-73 ตอ 15 

 
    
       
                         
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


